Szakmai gyakorlat joghallgaték szamara
az Orszaggytilés Hivatalanak Torvényhozasi Igazgatésagan
2019

PROGRAM

Az Orszaggy(ilés Hivataldnak Torvényhozési Igazgatésdga — a jovendd alkotmany-
joghsz-, illetve a koz szolgilatdban tevékenykedd generaciokért érzett felelGssége
jegyében, valamint az Orszaggy(ilés és Hivatala szervezetének, miikodésének, a
torvényalkotasi eljardsnak, illetve az azt segitd 0j informatikai fejlesztéseknek miné]
szélesebb korti megismertetése érdekében — kiemelt feladatdnak tekinti a jogi
egyetemek alkotményjogi érdeklédéssel rendelkezd hallgatéi szdmédra a gyakorlati
ismeretek atadésat.

Az el8z6 évekhez hasonlban ezért a 2019. tavaszi félévben is lehet8séget biztositunk az
alkotményjog, és ezen beliil is elsésorban az Orszaggy(ilés munkéja irdnt érdekl6dd jogi
egyetemi hallgatok szimara, szakmai gyakorlat végzésére.

A minimum hérom-, maximum hathetes szakmai programra 2019 februarjatél varjuk
a hallgatékat. Evente legfeljebb 10-15 f6t, de egyidejtileg havonta maximum 3-4 6t
tudunk fogadni.

A kivalasztott palyézokkal — dijazés nélkiili — hallgat6i megallapodést kotiink, amely
alapjan a hallgaté véllalja a szakmai gyakorlat helyén (Orszdghéz, Budapest V. ker.,
Kossuth tér 1-3., illetve Orszaggytilés Irodahdza, Budapest V. ker., Széchenyi rakpart
19.) tényleges részvételét a gyakorlati idgszak alatt, hétf6té] csiitortokig 8:00 és 16:30
kozott, pénteken 8:00 és 14:00 6ra kozott. (Egyetemi halaszthatatlan elfoglaltsig miatt
igazolt hianyzést elfogadunk.)

A program keretében a hallgatok az els6 napon bevezetd el6adason vesznek részt, ahol
megismerkednek az Orszaggy(ilés Hivatalanak szervezetével, a Torvényhozasi
Igazgatosag szervezeti egységeivel, azok munkajaval, majd a térvényhozési eljaras f6bb
elemeinek ismertetésére keriil sor. Ezt kovetSen a programban részt vevék — a Gyorsiro
Iroda kivételével — végigjarjak a Torvényhozasi Igazgatosag egyes szervezeti egységeit,
igy a Kodifikiciés FSosztilyt, a Bizottsagi FSosztalyt, a Szervezési Flosztélyt, a
Tajékoztatasi és Iromany-nyilvéntarté Irodat, valamint a Jegyz8i Irodat, ahol a
kozvetlen munkéaba vald bekapesolddasra is lehetéség nyflik. A hallgatok tevékenységét
minden szervezeti egység részérél szakmai mentor segiti. A mentoralassal megbizott
munkatérs, valamint a program koordinatora folyamatos konzultaciés lehetdséget is
biztosit a hallgatok szamara.

A szakmai gyakorlaton részt vev6k betekinthetnek az Orszdggylilés plenaris,
hazbizottsdgi és bizottsagi iiléseinek munk4jaba, tovabba a gyakorlatorientaltsag
jegyében rendszeresen kapnak feladatokat. A program végeztével beszamolot
készitenek (legalabb harom oldal terjedelemben), amelyben Osszegzik a szakmai
gyakorlat soran szerzett tapasztalataikat, és bemutatjék a gyakorlati id6 alatt végzett
sajat tevékenységiiket. A beszdmol6 elkészitése a szakmai gyakorlat teljesitésének
alapfeltétele. ‘

A kételez8en elszamolhaté szakmai gyakorlat végén kiéllitjuk az egyetem reszére
sziikséges igazolast a szakmai gyakorlat letGltésérdl, valamint kiilon is értekeljiik



{rasban a hallgatok itt végzett tevékenységét, amely értékelést (referenciaigazolast) a
rendelkezésiikre is bocsatunk.

RESZVETELI FELTETELEK

1. legalabb 6 lezart félév,

o. alkotményjogi érdekl6dés, amelyet igazolni kell, az aldbb felsoroltak
valamelyikével: :

a) ebben a témakorben irt évfolyamdolgozat (témamegjeldlés és eredmény);

b) ezen a teriileten végzett plusztevékenység (publikicié, tudomanyos diakkori
konferencian valé részvétel, demonstratori tevékenység, tanulményi versenyen
valo részvétel stb.);

3. alkotméanyjogi tanszéki oktatdi ajanlas,
4. azutolsb harom félévben elért legaldbb 4-es tanulmanyi 4tlag,

5. a megkotendd hallgatéi megéllapodasban foglaltak elfogadésa.

JELENTKEZESI HATARIDO: 2019. februar 1.

Figyelemmel a korltozott szdmra, a feltételeknek megfelel§ hallgatokat a jelentkezés
sorrendjében, illetve egyeztetett id6pontban fogadjuk.

JELENTKEZES MODJA: a szakmaigyakorlat@parlament.hu e-mail-cimre, az
alabbi tartalm palyazati anyag megkiildésével:
1. Onéletrajz,
motivacids levél,
legal4bb 6 lezart félév igazolasa, _
az utolsd harom félévben elért tanulmanyi atlag igazolasa,
alkotményjogi érdekl6dés igazolasa,
alkotmanyjogi tanszéki oktat6i ajanlas,
a palydzathoz csatolt adatkezelési téjékoztatd megismerésérdl és az
adatkezeléshez térténd hozzajarulasrol sz6l6 nyilatkozat.

N ou s

A KIVALASZTAS FOLYAMATA:
1. abeérkezett jelentkezéseket biralobizottsag fogja elbiralni;

2. amennyiben a meghirdetett helyre t6bb jelentkezd van, a kivalasztas soran az
elGzetes frasbeli teszt lehet8ségét fenntartjuk.

AZ ALKALMAS JELOLTEK KIERTESITESE: 2019. februar kézepe

A programmal kapcsolatban érdeklgdni a kovetkezd elérhet&ségen lehet: dr. Szabd
Timea, 441-4231, szakmaigyakorlat@parlament.hu

Budapest, 2018. november 29.



Fiiggelék

Adatkezelési tajékoztato

az Orszaggytilés Hivatala altal joghallgatok részére meghirdetett szakmai
gyakorlattal 6sszefiiggésben végzett adatkezelésrol

Az Orszéaggy(ilés Hivatala (a tovabbiakban: Hivatal) eziton tijékoztatja a joghallgatd
palyazokat (a tovabbiakban: érintettek) a résziikre meghirdetetett szakmai gyakorlattal (a
tovabbiakban: palyazat) Gsszefiiggésben kezelt személyes adatokrol, a személyes adatok
kezelése korében kovetett gyakorlatirdl, a személyes adatok védelme érdekében tett
intézkedéseirdl, valamint az érintettek jogai gyakorldsanak modjaroél és lehetGségeirdl.
Jelen adatkezelési tajékoztatd az Eurdpai Parlament és Tanécs (EU) 2016/679 rendelete
(a tovabbiakban: GDPR) rendelkezéseinek torténd megfelelés céljabol késziilt.

1. Az adatkezeld

A pélyazat sordn megadott személyes adatok kezelGje a Hivatal (postai cim:, 1055
Budapest, Kossuth tér 1-3., +36-1-441-4000, +36-1-441-5000, az adatkezelést végzd
szervezeti egység a Torvényhozasi Igazgatosag, szakmaigyakorlat@parlament.hu).

2. Az adatvédelmi tisztvisel6 neve és elérhetéségei
dr. Csordas Déra (+36-1-441-6471, adatvedelem @parlament.hu

3. Az adatkezelés jogalapja, célja a kezelt adatok forrasa

Az adatkezelés jogalapja

Az adatkezelés célja

A pélyazat benyuj-
thsa, a palyazaton
torténd  részvétel
vonatkozasaban

A megadott adatok keze-
lésére a GDPR 6. cikk (1)
bekezdés a) pontja alapjan az
érintett — elGzetes tajékozta-
tasat kovet6 — hozzajarulasa
alapjan keriil sor.

Az adatok kezelésének célja a
palyazat értékelése, elbiralasa,
illetve ennek soran a palyazo
azonositasa, a palyazoval vald
kapcsolattartas, az  elbiralas
lezArasat kovet értesités.

A sikeres palyazo-
val kotott hallgatoi
megéallapodas
vonatkozasaban

A megadott adatok kezelése a
GDPR 6. cikk (1) bekezdés b)
pontja alapjan  szerz6dés,
hallgat6i megallapodas
megkotéséhez sziikséges.

Az adatok kezelésének célja
hallgatéi megallapodas meg-
kotése a sikeres palyazoval, a
hallgatéi jogviszony fennallasa-
nak igazolasa, a szakmai gyakor-
lat letoltését kovetGen a hallga-
tordl értékelés (referenciaigazo-
l4s) készitése, valamint -
amennyiben sziikséges az
egyetem felé a szakmai gyakorlat
let6ltését igazolo forma-
nyomtatvany kitoltése.

A kezelt adatok kozvetleniil az érintett személyekt6l szarmaznak.

4. A kezelt adatok kore, az adatkezelés id6tartama

A kezelt adatok kore

Az adatkezelés
idGtartama

A palyazat benyuj-
tsa, a palyazaton

A pélyazati anyagban, onéletraj
ban megadott személyes adatok.

A Hivatal az érintett Altal
megadott személyes adato-
kat a palydzb értesitéséig
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torténd részvétel
vonatkozasaban

kezeli, majd ezt kovetden a
kezelt személyes adatokat
torli.

A sikeres palyazo-
val kotott hallgatoi
megallapodas
vonatkozasaban

a) csaladi név és uténév, sziiletési
csaladi név és utdbnév

b) sziiletési hely és idd,

c) fénykép

d) anyja sziiletési neve,

e) allampolgarsaga és
tart6zkodési cime,

f) lakeim,

g) elérhet6ség: telefonszam, e-
mail cim,

h) hallgatéi jogviszony igazolésa,

i) tanulmanyi atlag igazolasa,

j) hallgatéi azonositd szam,

k) felsGoktatési intézmény neve,
tagozat megjelolése,

A Hivatal a sikeres palyazat
esetén a hallgatéi megalla-
podasban kezelt személyes
adatokat a szakmai gyakor-
lat végeztét kovetSen a
Hivatal Iratkezelési Szabaly-
zatiban foglalt kotelezd
megOrzési ideig kezeli, majd
ezt kovetGen a torli azokat.

1) publikéciok, évfolyam-
dolgozatok megjelolése,

m)oktatdi ajanlolevél,

n) egyéb, a jelentkezd altal az
onéletrajz keretében meg-

adott személyes adatok

5. Az adatokhoz torténd hozzaférés és az adatbiztonsagi intézkedések

Az érintettek altal megadott személyes adatok kezelésére kizardlag — feladatkoriikben
eljarva, feladataik ellatdsa érdekében — a Hivatalnak a palyazat elbirdlasaban,
lebonyolitasdban kozremiikods orszaggylilési koztisztviselSi jogosultak. Az adatok
kezelése e-mailen, papiralapon, valamint szamitégépen elmentve torténik, olyan médon,
hogy mind a papiralapti, mind az elektronikus iratokhoz kizarélag az erre feljogositott
munkatarsak férnek hozza. A papiralapon tarolt személyes adatok 8rzési helye a Hivatal
1055 Budapest, Kossuth Lajos tér 1-3. szAm alatti székhelye, védett 1étesitmény. Az
elektronikus formaban kezelt adatok vonatkozisaban a Hivatal az Informatikai Biztonsagi
Szabalyzatiaban foglalt megfelel informatikai biztonsagi intézkedésekkel gondoskodik a
megadott személyes adatok védelmérsl, tobbek kozott a jogosulatlan hozzaférés,
megvaltoztatas ellen. Az informatikai rendszer naplézza a beavatkozisokat. A Hivatal az
altala kezelt személyes adatokat harmadik személynek nem tovabbitja.

6. Az érintett adatkezeléssel kapcsolatos jogai

a) Az érintett hozzéaférési joga a kezelt személyes adataihoz:

Az érintett tajékoztatast kérhet a kezelt személyes adatairél, az adatok forrasardl,
az adatkezelés céljardl, jogalapjardl, idGtartaméarodl, az adatfeldolgozé nevérdl,
cimérél és az adatkezeléssel Osszefliggl tevékenységérsl, az esetlegesen
bekovetkezett adatvédelmi incidens kériilményeir8l, hatésairdl és az elharitasara
megtett intézkedésekrdl, tovabba adattovabbitas esetén annak jogalapjardl és
cimzettjérdl.

b) A kezelt személyes adatok helyesbitése:

Az érintett kérheti személyes adatainak helyesbitését, amennyiben azok nem
felelnek meg a valosagnak, pontatlanok vagy kiegészitésre szorulnak.

c) Az érintett joga a kezelt személyes adatok torléséhez:



A pélyazat elbiralisanak folyaman a palyazé személy barmikor kérheti, hogy a
kezelt személyes adatai torlésre keriiljenek. Az adattorlési kérelem az
adatkezeléshez valé hozzijarulds visszavondsdnak mindsiil, amelynek
kovetkeztében az érintett személy kezelt személyes adatai torlésre keriilnek, vagyis
a palyazatban vald részvételt6l is visszalép. A palydzat elbiralasat kovetGen a
sikertelen palyazok adatai a 4. pont szerint az értesitést kovetGen torlésre
keriilnek. Sikeres palyazat esetén a szakmai gyakorlat végeztét kovetGen a Hivatal
Iratkezelési Szabalyzatdban foglalt kotelez6 megdrzési ideig — a palyazattal
osszefliggésben kezelt személyes adatok torlése nem kérhet§, amennyiben az
adatkezelés nem jogellenes.

d) Az érintett joga személyes adatai korlatozisahoz:

Amennyiben az érintett a kezelt személyes adatal pontossigat vitatja, ennek
ellendrzéséig az érintett személyes adatai — kérésére — korlatozéasra keriilnek.
Amennyiben az adatkezelésre a 4. alpontban eldirt meg6rzési hataridd eltelt vagy
az adatkezelés jogellenes, a kezelt személyes adatok torlésre keriilnek, azonban az
érintett jogi igények elSterjesziése, érvényesitése vagy védelme céljabol kérheti,
hogy az adatainak torlése helyett azokat a Hivatal tovabb tarolja. Erre vonatkozo
igény frasban, postai Gton megkiildott kérelemmel terjeszthet6 eld az igény
érvényesitésének, és a kért tovabbi tarolasi id6nek a megjeldlésével.

e) Az adathordozhatbsaghoz valé jog:

Az érintett jogosult arra, hogy az ltala elektronikus Gton rendelkezésre bocsatott
palyazati anyagat/onéletrajzat a Hivatal az érintett részére megkiildje, tovabba
kérheti, hogy a Hivatal azt az érintett altal megjel6lt cimzett részére tovabbitsa.

Az a)-c) és e) pont szerinti kérelmet a szakmaigyakorlat@parlament.hu vagy az
adatvedelem@parlament.hu elektronikus levélcimen, vagy postai titon a Torvényhozasi
Igazgatosag részére cimezve a 1055 Budapest, Kossuth Lajos tér 1-3. cimen lehet
elSterjeszteni.

A kezelt személyes adatokrél valo tajékoztatast, a helyesbitést, a térlést (adatkezelésre
vonatkozo hozzajarulas visszavonasat), a korlatozast és az adathordozhatésagot a Hivatal
a kérelem beérkezésétsl szamitott harminc napon beliil teljesiti, vagy amennyiben ez nem
lehetséges, akkor annak akadalyar6l — az elutasitis ténybeli és jogi indokainak
megjelolésével — értesiti az érintettet a jogorvoslati lehetdségekre vonatkozo tajékoztat6val

egyutt.

7. Az érintett adatkezeléssel kapcsolatos jogérvényesitési lehetésége

Az érintett az 4ltala tapasztalt jogellenes adatkezelés esetén elsGsorban a Hivatalhoz mint
személyes adatainak kezelSjéhez fordulhat a jogsérelem orvosldsa érdekében, illetve
vizsgélatot kezdeményezhet a Nemzeti Adatvédelmi és Informécidszabadsig Hatb6sagnal

(NAIH) vagy birésaghoz fordulhat.

A NATH-nal (1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22./C, ugyfelszolgalat@naih.hu)
bejelentéssel barki vizsgalatot kezdeményezhet arra hivatkozassal, hogy személyes adatai
kezelésével kapesolatban jogsérelem kovetkezett be, vagy annak kézvetlen veszélye fennall.

AKi Ggy véli, hogy a Hivatal adatkezelése kovetkeztében sériiltek a jogai, birosaghoz
fordulhat. A birosag az iigyben soron kiviil jar el. A perre a F6varosi Térvényszek (1055
Budapest, Marké u. 277.) az illetékes, azonban a per az azt kezdeményez6 személy valasztasa
szerint az § lakbhelye vagy tartézkodasi helye szerinti birosag el6tt is megindithato.



8. Nyilatkozat az adatkezelési tajékoztatd megismerésérél és az
adatkezeléshez térténé hozzijarulasrol

Kijelentem, hogy a személyes adatok fogalma ala tartozé adataim Orsziggytilés Hivatala
altali kezeléséhez kifejezetten hozzajarulok. A jelen nyilatkozat alairaséval igazolom, hogy
a rendelkezésemre bocsétott adatkezelési tajékoztatot megismertem.

Kelt:

........................................



